
Le cabinet d’avocat
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Les métiers

• Les avocats et juristes

• Les secrétaires

• Les services supports

• Comptabilité

• Informatique

• Logistique

• Publication

• Gestion du personnel

Voici les métiers du cabinet d’avocat
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Les avocats et juristes

Ils s’occupent des 

problèmes des clients qui 

leur demandent leur aide.

Les avocats ont un 

uniforme quand ils vont voir 

le juge,comme cela on les 

reconnaît !
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Tu imagines…

Si tu allais à l’école comme ça !

Pas pratique pour jouer au foot ou sauter à la 

corde !!
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Le serment de l’avocat

L’avocat, après avoir obtenu son diplôme,doit 

prêter serment et il devra respecter ce serment 

dans l’exercice de son métier.

Voilà le serment de l’avocat :

« Je jure comme Avocat d’exercer mes fonctions 

avec dignité,conscience, indépendance, probité 

et humanité.»
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Tu imagines…

Ce que pourrait être ton serment !

« Je jure comme Ecolier de toujours 

faire mes devoirs à temps, de ne 

pas bavarder en classe,de prendre 

soin de  mes affaires de classe,de 

faire vraiment tous mes efforts pour 

avoir de bonnes notes »

Et imagine que tu doives le 

respecter vraiment tout le temps !

© Alain Bensoussan Selas 2010



77

Le travail des avocats et juristes

Il reçoivent les clients pour écouter leur 

problème.

Ils étudient les dossiers et réfléchissent à 

comment conseiller ou défendre le mieux le 

client.

Ils préparent un dossier d’arguments pour

le juge.

Les avocats vont au tribunal pour plaider devant 

le juge. 
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Tu imagines…

Si tu étais avocat de tes amis

Max vient te voir.

Paul a écrabouillé son cartable avec son vélo sans faire

exprès.

Max veut que Paul lui donne 100 € pour tout racheter.

Paul n’est pas d’accord. Il dit que c’est juste un accident 

et que de toute façon les affaires de Max ne valent que 20 € !

Tu n’as plus qu’à réfléchir et préparer un dossier pour

convaincre  le juge que Max a raison !
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Les secrétaires

Les secrétaires aident les avocats à faire 

les dossiers.   

L’avocat va dicter le texte et la secrétaire 

va le taper à l’ordinateur pour faire un 

beau document.

Je suis sûre que tu voudrais bien toi 

aussi  qu’on t’aide à rendre de beaux 

devoirs à tes professeurs !!!! 
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Tu imagines…

Si tu avais une secrétaire pour t’aider !Vous avez  

bientôt fini 

vos devoirs 

? je vais 

venir les 

vérifier

Oui maman ! 

Non les enfants !  je 

n’ai pas fini votre 

rédaction ! Retenez 

votre maman!
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Les services informatiques

De nos jours, un cabinet d’avocat ne peut plus fonctionner 

sans informatique.

Il faut taper des documents, chercher des renseignements sur 

internet, avoir les adresses des clients dans un gros carnet 

d’adresse sur l’ordinateur et plein de choses encore.

Heureusement, il y a les personnes spécialistes de l’informatique 

qui font fonctionner tout cela.

Comme on aimerait les avoir à la maison 

quelquefois !!
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Tu imagines…

Si tu avais un informaticien pour toi !

Monsieur 

informatique, viens 

m’aider s’il te plait, 

je n’y comprends 

rien à ce jeu !

Ok 

j’arrive !
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Les services de publication

Pour se faire connaître des clients, le cabinet d’avocat doit 

publier des articles et des livres spécialisés.

Il publie aussi beaucoup d’informations sur le site Internet.

Les personnes de ce service organisent les publications, 

rédigent des articles et recherche des informations pour les 

avocats.
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Tu imagines…

Si tu avais un service de publication chez toi !

J’ai plus rien à lire, tu 

peux m’écrire un 

Harry Potter s’il te 

plait ?

D’accord.

Génial ton nouveau Harry 

Potter, comment

tu l’as eu ?

C’est mon 

secret !!
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Les services de la comptabilité

Ce service est aussi très très important.

C’est lui qui s’occupe de faire payer les factures des clients et 

donc de faire en sorte que le cabinet puisse vivre et payer ceux 

qui y travaillent ! 

Le cabinet aussi a besoin

de sa potion magique !
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Tu imagines…

Ce que le service comptable pourrait faire pour toi !! 

J’ai fait le calcul, 

aujourd’hui après 

avoir payé ton 

ticket de métro, il 

te reste de quoi 

acheter 47 kilos 

de bonbon !
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Les services de la logistique

Ce service aide tout le cabinet à fonctionner.

Il répare ou fait réparer le matériel cassé et entretient les locaux.

Il achète les fournitures comme le papier, les cartouches d’encre, 

les boissons.

Il trie et distribue le courrier dans le cabinet.
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Tu imagines…

Comme le service logistique pourrait t’aider !! 

J’ai cassé 

mon vélo 

vous pouvez 

m’aider à le 

réparer s’il 

vous plait?

J’ai un petit 

problème…

Voyons 

voir 

cela!
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Les services de ressources humaines

Ce service s’occupe de payer les salaires des employés du 

cabinet. 

Il permet aussi de calculer, par exemple, combien de jours de 

vacances une personne peut encore prendre.

Il fait en sorte que tous les papiers administratifs 

des personnes soient bien à jour pour

qu’elles puissent avoir la sécurité sociale

et la retraite plus tard.
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Tu imagines…

Ce qui se passerait s’il s’occupait de toi !! 

On s’est 

occupé 

de

Ton argent de poche

Et de tes 

inscriptions

Au foot

Au tennis

A l’école

Au camp de 

vacances
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Finalement…

Un cabinet d’avocat c’est une grande 

famille ou chacun a un rôle bien précis 

pour que tout se passe bien pour tout le 

monde

Et à la maison, c’est toi et tes parents 

qui tiennent tous les rôles à la fois !! 
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